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Programa Plan Internacional de Promocion

1.1 Introduccion

El sector exterior es uno de los vectores mds importantes para el crecimiento y

consolidacion de la economia espafiola.

Sin embargo el proceso de internacionalizacién de la economia espafiola adolece de
ciertas debilidades: concentracién de la exportacion en un numero reducido de
empresas, escasa propension a exportar de las pequefias y medianas empresas
(PYMEs), reducido nimero de empresas que exportan regularmente, concentracién de
exportaciones en mercados de la Unién Europea, insuficiente nivel medio de contenido
tecnolégico de las exportaciones y concentracién de exportaciones en seis
Comunidades Autdonomas (Cataluifia, Comunidad de Madrid, Andalucia, Comunidad

Valenciana, Pais Vasco y Galicia).

Espaifa necesita incrementar sus exportaciones, mejorar su presencia en los mercados
internacionales, avanzar en la diversificacién de mercados destino y en la sofisticacion

de sus exportaciones.

Para conseguir estos objetivos se requiere un gran esfuerzo por parte de las empresas
y un apoyo publico decidido. El Programa PIP (Plan Internacional de Promocién) tiene
como fin apoyar a las empresas para la consecucion de estos objetivos, potenciando el

tejido exportador espafiol.

Dentro del Programa Crecimiento Inteligente FEDER 2014-2020, el Programa PIP pone
a disposicion de las empresas, a través de las entidades camerales, una serie de
instrumentos, actividades y ayudas de apoyo a sus procesos de internacionalizacién a

través de las siguientes lineas de actuacion:

1.- Promocion Internacional.
o Misiones Comerciales Directas

o Misiones Comerciales Inversas
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o Participacion agrupada en Ferias
o Visitas a Ferias
2.- Sensibilizacion e Informacidn: Organizacidn de foros, Jornadas informativas,

seminarios, talleres, actividades de informacion y anlisis...
3.- Actuaciones Especiales.
o Realizacién de eventos tendentes a la promocién internacional global de
una determinada zona o demarcacion
o Andlisis de competidores internacionales

o Otras actuaciones encaminadas a incrementar la posicién internacional
de la pyme.

Las actividades englobadas en las tres categorias se enmarcan dentro del Plan Cameral
de Internacionalizacién que, anualmente, las CAmaras de Comercio han de elaborar y
ejecutar de conformidad con lo recogido en el art. 22 de la Ley 4/2014, de 1 de abril,
Basica de las Camaras Oficiales de Comercio, Industria, Servicios y Navegacion,

siguiendo las orientaciones y directrices del citado Plan Cameral.

1.2 Objetivo

El Programa PIP, en el marco del titulo de la prioridad de inversién (3d) “Apoyo a la
capacidad de las Pymes para crecer en los mercados regionales, nacionales e
internacionales y para implicarse en procesos de innovacidon” contribuye a la
consecucion del objetivo especifico OE030403 “Promover la internacionalizacion de
las Pymes”, en el marco de la actuacién “apoyo a la expansidn internacional de la
pyme” incluida en Programa Operativo en el marco del objetivo de inversién en
crecimiento y empleo de Crecimiento Inteligente” (Programa Operativo de

Crecimiento Inteligente), Objetivo Tematico 3- Mejorar la competitividad de las PYME.

En este objetivo especifico se persigue, en el periodo 2014-2020, mejorar la base de

empresas exportadoras regulares, puesto que las empresas exportadoras muestran
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mayor capacidad de crecimiento y empleo y son mas resistentes en los ciclos

econdémicos adversos.

Mds concretamente, el Programa PIP tiene como objetivos principales los siguientes,

gue ayudaran a la consecucién del objetivo especifico antes mencionado:

1.3

Fomentar la cultura de la internacionalizacién como aspecto clave previo al
aumento de la base exportadora espafiola.

Fortalecer la capacitacién del capital humano en materia internacional con el
fin de mejorar la competitividad exterior de la empresa espafiola a medio
plazo.

Facilitar informacion a las empresas para un mejor desarrollo de sus procesos
de internacionalizacion.

Facilitar la salida al exterior de la empresa espafiola.

Apoyar la mejora de la posicion de la empresa y su competitividad a través de
la internacionalizacion.

Contribuir al aumento de la base exportadora espafiola y favorecer la
consolidacién de un nimero mayor de empresas exportadoras regulares.

Contribuir a la diversificacion de los mercados de destino de las exportaciones
espafiolas.

Favorecer el incremento del valor afnadido de las exportaciones espaiiolas.

Contenido

El Programa PIP se inscribe en el Objetivo Tematico 3 “Mejorar la competitividad de las

Pequenas y Medianas empresas” del Programa Operativo de Crecimiento Inteligente

para el periodo de programaciéon 2014-2020, y sera financiado por el FEDER de acuerdo

con las tasas establecidas en el citado Programa Operativo, en las categorias de

regiones de “Transicion”, “Menos desarrolladas” y “Mas desarrolladas”.

Dentro del Plan Internacional de Promocién, se podran desarrollar los siguientes tipos

de actuaciones:
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1.3.1.- Actuaciones de Promocion Internacional

En esta categoria se incluyen aquellas acciones que tienen como objetivo
promocionar comercialmente a nivel internacional los productos y servicios de las
empresas, facilitando a las mismas la cercania con potenciales clientes. Para su
admision dentro del Programa PIP, serd necesaria una participacién minima de tres

empresas.

En todo caso, cada accién de promocién serd autorizada por la Unidad de gestion
(UG) del Programa PIP en la Camara de Espaiia (CCE), donde se indicaran como
minimo: numero de empresas, sector al que se dirige, resumen de actuaciones,

estructura de cofinanciacién, presupuesto maximo, etc.

Cualquier modificacion de las condiciones de la autorizacién deberd ser
comunicada por la entidad cameral territorial a la UG de la CCE, quien aprobara o
desestimara la accién con los cambios propuestos, justificando las desviaciones
producidas en el nimero de empresas beneficiarias, cambios en sectores o

destinos, etc.

Las acciones que se ejecuten o soliciten con menos de tres empresas no seran

consideradas elegibles.

Dentro de las Actuaciones de Promocidn Internacional, se contemplan las

siguientes:

a) Misiones Comerciales Directas

Viajes colectivos realizados a un mercado objetivo por varias empresas de
caracter sectorial, macrosectorial o multisectoriales, con la finalidad de entrar en

contacto directamente con los agentes del mercado objetivo para:
.- dar a conocer su oferta.

.- profundizar en el conocimiento de la demanda, la estructura de la

distribucidn o la cooperacion empresarial.

Fondo Europeo de Desarrollo Regional Una manera de hacer Europa
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.- valorar las posibilidades reales de sus productos o servicios.

Asimismo, la entidad cameral organizadora de la misién, podrd celebrar
jornadas previas preparatorias de la misma con asistencia de las empresas

participantes en la misién.

Gastos elegibles

En el caso de las Misiones Comerciales Directas se podran considerar elegibles

los siguientes conceptos de gasto:

- Horas de personal técnico de la Entidad cameral para la preparacion y definicion de las
necesidades de las empresas y su adecuacion al objetivo de la actuacion.

- Viaje y alojamiento de las empresas
- Viaje y alojamiento de un técnico de la Entidad cameral

- Horas de personal técnico de la Entidad cameral de acompaifamiento y asistencia a las
empresas

- Alquiler de espacio o salas en destino

- Gastos de decoracion basica del espacio o sala, alquiler de mobiliario, etc.

- Elaboracion de material de difusidon promocion de la actuacién

- Publicidad de la actuacion

- Gastos de contratacién de ponentes y de elaboracién de materiales para la ponencia

- Elaboracién de material informativo vinculado a la actividad (fichas, dossiers sobre el pais,
sector, etc.)

- Elaboracion de agendas de las empresas
- Traductores
- Gastos de desplazamientos grupales vinculados a la organizacién de la actuacion

- Horas de personal técnico de la Entidad cameral para la elaboracidn del informe sobre la
realidad de la actuacion

Nota: En el apartado 3 del presente Manual se recogen todos los aspectos relativos a la
elegibilidad y justificacion de gastos. Los gastos se deberan justificar de acuerdo a lo

establecido en dicho apartado.

Contrataciones necesarias

Las empresas beneficiarias serdn las ejecutoras de los gastos, es decir,
realizardn las contrataciones, respetando los principios de publicidad,
concurrencia, transparencia, confidencialidad, igualdad y no discriminacién, en

particular, en relacién con la obligacidon que le impone el articulo 31 de la Ley

Fondo Europeo de Desarrollo Regional Una manera de hacer Europa

V0916

6



: Camaras

38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones. Las facturas estaran a

nombre de la empresa y los pagos seran realizados por las mismas.

No obstante, y puesto que pueden existir gastos que, por la naturaleza de los
mismos, deban ser contratados por la entidad cameral organizadora (p.e. gastos
de desplazamiento y alojamiento del técnico de la entidad cameral,
contratacién de salas o espacio para la realizaciéon de la accién, agendas de las
empresa, etc.), se admitiran dichas contrataciones, debiéndose cumplir en todo
caso la normativa nacional vigente en materia de subvenciones y de
contratacién del sector publico, en la medida en que les resulte de aplicacién.

En estos casos, el beneficiario, a efectos de FEDER, sera la entidad cameral.

Esquema de cofinanciacion

Gastos de empresas:

Importe elegible Prefinanciacion Todas las regiones**

Cofinanciacion FEDER

100 % Importe financiable Empresa Cofinanciacién privada (Empresa)
y/o
Cofinanciacidén publica*
*Bien de la Entidad cameral o bien de otro Organismo publico nacional.
**La Entidad cameral organizadora podra firmar Convenios de financiacién con organismos publicos terceros, por el
100% o por el 50% de la aportacion privada, en cuyo caso, serd abonada a la empresa tras la emision del informe de
auditoria provisional.

Gastos de entidades camerales:

Importe elegible Prefinanciacion Todas las regiones

Financiaciéon FEDER

100 % Importe financiable Entidad cameral
Financiacién publica nacional*

*Bien de la Entidad cameral o bien de otro Organismo publico nacional.

Fondo Europeo de Desarrollo Regional Una manera de hacer Europa
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b) Misiones Comerciales Inversas

Se trata de viajes organizados a Espafa con el fin de que compradores,
prescriptores de opinidn o autoridades extranjeras conozcan las caracteristicas de
la oferta espafola mediante visitas a las zonas de produccion, instalaciones,
centros de produccion de empresas y a ferias monograficas nacionales de

caracter internacional.

Igualmente, se podrdn organizar jornadas con participacién de empresas
visitantes y/o empresas de la demarcacion, con el fin de favorecer el objetivo de
la mision.

Gastos elegibles

En el caso de las Misiones Comerciales Inversas se podran considerar elegibles

los siguientes conceptos de gasto:

- Horas de personal técnico de la entidad cameral para la preparacion y definicion de las
necesidades de las empresas y su adecuacién al objetivo de la actuacion.

- Viaje y alojamiento de las empresas visitantes.

- Gasto real de desplazamiento del técnico de la Entidad cameral, en caso de que se visiten
distintas localidades.

- Horas de personal técnico de la Entidad cameral de acompafamiento y asistencia a las
empresas

- Alquiler de espacio o salas

- Gastos de decoracion basica del espacio o sala, alquiler de mobiliario, etc.

- Elaboracion de material de difusion promocion de la actuacion

- Publicidad de la actuacion

- Gastos de contratacién de ponentes y de elaboracién de materiales para la ponencia

- Elaboracion de material informativo vinculado a la actividad (fichas, dossiers sobre el pais,
sector, etc.)

- Elaboracidn de agendas de las empresas

- Traductores

- Gastos de desplazamientos grupales vinculados a la organizacién de la actuacion

- Horas de personal técnico de la Entidad cameral para la elaboracion del informe sobre la
realidad de la actuacién

Nota: En el apartado 3 del presente Manual se recogen todos los aspectos relativos a la
elegibilidad y justificacion de gastos. Los gastos se deberdn justificar de acuerdo a lo

establecido en dicho apartado.
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Contrataciones necesarias

Las contrataciones seran realizadas por la entidad cameral organizadora
debiéndose cumplir en todo caso la normativa nacional vigente en materia de
subvenciones y de contratacidon del sector publico, en la medida en que les
resulte de aplicacion y, por tanto, las facturas y pago de las mismas estaran a
nombre de la entidad cameral (el beneficiario, a efectos de FEDER, serd la

entidad cameral).

Esquema de cofinanciacion

Gastos de Entidad cameral:

Importe elegible Prefinanciacion Todas las regiones

Financiacion FEDER

100 % Importe financiable Entidad cameral
Financiacién publica nacional *

*Bien de la Entidad cameral o bien de otro Organismo publico nacional.

c) Participacién agrupada en Ferias

Se trata de impulsar la participacion agrupada de empresas en ferias
internacionales, actuando la entidad cameral organizadora como responsable de
la agrupacion y gestion del evento. Asimismo, este tipo de actuacién tiene como
objetivo ultimo potenciar la imagen pais en los sectores y subsectores

participantes en la feria.

Las entidades beneficiarias deberan ser empresas espafiolas que fabriquen y/o
comercialicen productos/servicios con marca espafiola. No se admiten traders ni

filiales de empresas extranjeras.

Las empresas deberdn estar agrupadas fisicamente, a no ser que las

caracteristicas de la feria (sectorializacién) impidan esta agrupacion.

Fondo Europeo de Desarrollo Regional Una manera de hacer Europa

V0916

9



* X %

Camaras

UNION EUROPEA

Las empresas participantes deberan llevar una decoracién comun, de acuerdo con
las especificaciones del programa. Los productos que se expongan en cada stand

deberan ser los de la empresa titular del mismo.

Gastos elegibles

En el caso de la Participacion agrupada en ferias se podran considerar elegibles

los siguientes conceptos de gasto:

- Horas de personal técnico de la Entidad cameral para la preparacion y definicion de las
necesidades de las empresas y su adecuacion al objetivo de la actuacion.

- Viajey alojamiento de las empresas
- Viaje y alojamiento del técnico de la Entidad cameral

- Horas de personal técnico de la Entidad cameral de acompafiamiento y asistencia a las
empresas

- Alquiler de espacio, stand o salas en destino (Se incluye cuota de inscripcién, seguro obligatorio,
alquiler de almacenes, conexiones de suministros y consumo, Limpieza)

- Gastos de decoracidn basica del espacio, stand o sala, alquiler de mobiliario, etc. (Se incluye
transporte de los materiales de decoracién, montaje y desmontaje del stand, mano de obra, conexién a
suministros y consumo)

- Elaboracién de material de difusién promocion de la actuacion
- Publicidad de la actuacion

- Elaboracién de material informativo vinculado a la actividad (fichas, dossiers sobre el pais,
sector, etc.)

- Elaboracion de agendas de las empresas
- Traductores
- Gastos de desplazamientos grupales vinculados a la organizacién de la actuacion

- Horas de personal técnico de la Entidad cameral para la elaboracidn del informe sobre la
realidad de la actuacion.

Nota: En el apartado 3 del presente Manual se recogen todos los aspectos relativos a la

elegibilidad y justificacion de gastos. Los gastos se deberan justificar de acuerdo a lo

establecido en dicho apartado.

Contrataciones necesarias

Las empresas beneficiarias serdn las ejecutoras de los gastos, es decir,
realizardn las contrataciones, respetando los principios de publicidad,
concurrencia, transparencia, confidencialidad, igualdad y no discriminacién, en

particular, en relacién con la obligacion que le impone el articulo 31 de la Ley

Fondo Europeo de Desarrollo Regional Una manera de hacer Europa
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38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones. Las facturas estaran a

nombre de la empresa y los pagos seran realizados por las mismas.

No obstante, y puesto que pueden existir gastos que, por la naturaleza de los
mismos, deban ser contratados por la entidad cameral organizadora (p.e. gastos
de desplazamiento y alojamiento del técnico de la entidad cameral,
contratacién de salas o espacio para la realizaciéon de la accién, agendas de las
empresa, etc.), se admitiran dichas contrataciones, debiéndose cumplir en todo
caso la normativa nacional vigente en materia de subvenciones y de
contratacién del sector publico, en la medida en que les resulte de aplicacién.

En estos casos, el beneficiario a efectos de FEDER, sera la entidad cameral.

Esquema de cofinanciacion

Gastos de empresas:

Importe elegible Prefinanciacion Todas las regiones**

Cofinanciacion FEDER

100 % Importe financiable Empresa Cofinanciacién privada (Empresa)
y/o
Cofinanciacidén publica*
*Bien de la Entidad cameral o bien de otro Organismo publico nacional.
**La Entidad cameral organizadora podra firmar Convenios de financiacién con organismos publicos terceros, por el
100% o por el 50% de la aportacion privada, en cuyo caso, serd abonada a la empresa tras la emision del informe de
auditoria provisional.

Gastos de Entidad cameral:

Importe elegible Prefinanciacion Todas las regiones

Financiaciéon FEDER

100 % Importe financiable Entidad cameral
Financiacién publica nacional*

*Bien de la Entidad cameral o bien de otro Organismo publico nacional.

Fondo Europeo de Desarrollo Regional Una manera de hacer Europa
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d) Visita a Ferias

Viajes colectivos realizados con motivo de la visita a una feria internacional
organizada en el exterior. Permitird a las empresas participantes conocer las
novedades y tendencias del sector, a la vez que podran establecer contactos con

proveedores y/o clientes potenciales.

Con motivo de estas Visitas, la entidad cameral organizadora podra celebrar
jornadas, bien con cardcter previo o bien en destino, con asistencia de las

empresas participantes, con el fin de favorecer el objetivo de la misma.

Gastos elegibles

En el caso de Visitas a ferias se podran considerar elegibles los siguientes

conceptos de gasto:

- Horas de personal técnico de la Entidad cameral para la preparacion y definicion de las
necesidades de las empresas y su adecuacién al objetivo de la actuacion.

- Viaje y alojamiento de las empresas
- Viaje y alojamiento del técnico de la Entidad cameral

- Horas de personal técnico de la Entidad cameral de acompafiamiento y asistencia a las
empresas

- Alquiler de espacio o salas en destino

- Gastos de decoracion basica del espacio o sala, alquiler de mobiliario, entradas feria, etc.
- Elaboracion de material de difusion promocion de la actuacion

- Publicidad de la actuacion

- Gastos de contratacion de ponentes y de elaboracién de materiales para la ponencia

- Elaboracién de material informativo vinculado a la actividad (fichas, dossiers sobre el pais,
sector, etc.)

- Elaboracion de agendas de las empresas
- Traductores
- Gastos de desplazamientos grupales vinculados a la organizacién de la actuacion

- Horas de personal técnico de la Entidad cameral para la elaboracion del informe sobre la
realidad de la actuacién.

Nota: En el apartado 3 del presente Manual se recogen todos los aspectos relativos a la
elegibilidad y justificacion de gastos. Los gastos se deberdn justificar de acuerdo a lo

establecido en dicho apartado.
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Contrataciones necesarias

Las empresas beneficiarias serdn las ejecutoras de los gastos, es decir,
realizardn las contrataciones, respetando los principios de publicidad,
concurrencia, transparencia, confidencialidad, igualdad y no discriminacién, en
particular, en relaciéon con la obligacidn que le impone el articulo 31 de la Ley
38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones. Las facturas estaran a

nombre de la empresa y los pagos seran realizados por las mismas.

No obstante, y puesto que pueden existir gastos que, por la naturaleza de los
mismos, deban ser contratados por la entidad cameral organizadora (p.e. gastos
de desplazamiento y alojamiento del técnico de la Entidad cameral,
contratacién de salas o espacio para la realizacién de la accién, agendas de las
empresa, etc.), se admitiran dichas contrataciones, debiéndose cumplir en todo
caso la normativa nacional vigente en materia de subvenciones y de
contratacién del sector publico, en la medida en que les resulte de aplicacién.

En estos casos, el beneficiario a efectos de FEDER, sera la entidad cameral.

Esquema de cofinanciacion

Gastos de empresas:

Importe elegible Todas las regiones**

Cofinanciacién FEDER

100 % Importe financiable Empresa Cofinanciacién privada (Empresa)
y/o
Cofinanciacion publica*
*Bien de la Entidad cameral o bien de otro Organismo publico nacional.
**La Entidad cameral organizadora podra firmar Convenios de financiacién con organismos publicos terceros, por el
100% o por el 50% de la aportacion privada, en cuyo caso, sera abonada a la empresa tras la emisién del informe de
auditoria provisional.

Gastos de Entidad cameral:

Importe elegible Prefinanciacion Todas las regiones

Financiaciéon FEDER

100 % Importe financiable Entidad cameral
Financiacién publica nacional*

*Bien de la Entidad cameral o bien de otro Organismo publico nacional.

Fondo Europeo de Desarrollo Regional Una manera de hacer Europa
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Consideraciones generales de participacion de las empresas en
actuaciones de promocion

Dentro de los cuatro tipos de actividades de promocién que se han definido podran
participar empresas tanto de la entidad cameral organizadora como de otras

Camaras.

Con respecto a las actuaciones en las que participen empresas de otras

demarcaciones camerales:

a) Actuaciones denominadas “multicamerales” (segun terminologia del Plan
Cameral de Internacionalizacién): Organizadas de manera conjunta por varias
Entidades camerales deberdn tener, de manera aislada, entidad suficiente para

poder ser consideradas individualmente dentro del Programa PIP.

Cada una de las Entidades camerales participantes en la misma tendra el mismo
papel que en las actuaciones que organice de manera individual, en cuanto a
organizacién y liquidacién de la accién, y se imputaran al presupuesto FEDER de

cada una de las Entidades camerales participantes en la misma.

b) Actuaciones organizadas individualmente por una entidad cameral en la que

participen empresas de otras Camaras:

b.1) Si las empresas participantes son de la misma Comunidad Auténoma

(CCAA):

Los fondos FEDER estan asignados a cada CCAA por lo que se podria admitir la
participacién de empresas de la misma CCAA y éstas podrian recibir el apoyo del
FEDER.

La liquidacion y justificacion de la accién debera ser realizada por la entidad
cameral organizadora. Las empresas pertenecientes a otra demarcacion cameral
de la misma CCAA, recibirdn el mismo tratamiento que las de la propia entidad
cameral.

La actuacidn se considerara a todos los efectos (organizativos y presupuestarios)

como actuacién de la entidad cameral organizadora.

b.2) Si las empresas participantes pertenecen a una CCAA diferente, no se
podrd apoyar con FEDER su participacidon en la actuacidon de que se trate. Los
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gastos correspondientes a dichas empresas no podran ser considerados
elegibles, con cargo a FEDER, dentro de la actuacion.

1.3.2.- Actuaciones de Sensibilizacion e Informacion

Dentro de esta categoria se incluyen aquellas actividades que tienen como objetivo
fomentar la cultura de la internacionalizacién entre las empresas, asi como aquellas
otras que tienen como fin facilitar informaciéon a las empresas para un mejor

desarrollo de sus procesos de internacionalizacion.

Se trataria de la organizacién de foros, jornadas informativas, seminarios, talleres,
actividades de informacién y analisis...

= Se pueden desarrollar tanto en Espaiia como en el exterior.

Se trata de acciones que incorporan en su planteamiento un enfoque internacional
y que persiguen ayudar a la empresa a desarrollar su estrategia de

internacionalizacién con mayores posibilidades de éxito.

Gastos elegibles

En el caso de actuaciones de Sensibilizacion e Informacidén se podran considerar

elegibles los siguientes conceptos de gasto:

- Horas de personal técnico de la Entidad cameral para la preparacién y definiciéon de las
necesidades de las empresas y su adecuacion al objetivo de la actuacion.

- Viaje y alojamiento de las empresas, en caso de que se organicen en el extranjero o que se
contemple la presencia de empresas de otros paises.

- Viaje y alojamiento del técnico de la Entidad cameral, en caso de que se organicen en el
extranjero

- Horas de personal técnico de la entidad cameral de acompafiamiento y asistencia a las
empresas, en caso de que se organicen en el extranjero

- Alquiler de espacio y/o salas para la realizacion de la actuacion

- Gastos de decoracién basica del espacio y/ o sala, alquiler de mobiliario, medios audiovisuales
etc.

- Elaboracién de material de difusién promocién de la actuacién
- Publicidad de la actuacién

- Gastos de contratacion de ponentes (incluido gasto real de desplazamiento) y de elaboracion
de materiales para la ponencia

- Elaboracién de material informativo vinculado a la actividad (fichas, dossiers sobre el pais,
sector, etc.)
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- Elaboracién de agendas de las empresas
- Traductores
- Gastos de desplazamientos grupales vinculados a la organizacion de la actuacién

- Gastos de contratacion de metodologia, asistencia técnica y/o herramientas especificas
vinculadas al desarrollo de las actuaciones

- Horas de personal técnico de la Entidad cameral para la elaboracion del informe sobre Ia
realidad de la actuacion.

Nota: En el apartado 3 del presente Manual se recogen todos los aspectos relativos a la
elegibilidad y justificacion de gastos. Los gastos se deberan justificar de acuerdo a lo

establecido en dicho apartado.

Contrataciones necesarias

Las contrataciones seran realizadas por la entidad cameral organizadora
debiéndose cumplir en todo caso la normativa nacional vigente en materia de
subvenciones y de contratacion del sector publico, en la medida en que les
resulte de aplicacién vy, por tanto, las facturas y pago de las mismas estaran a
nombre de la entidad cameral. En estos casos, el beneficiario a efectos de

FEDER, serd la entidad cameral.

Esquema de cofinanciacion

Gastos de Entidades camerales:

Importe elegible Todas las regiones

Financiaciéon FEDER

100 % Importe financiable Entidad cameral
Financiacién publica nacional *

*Bien de la Entidad cameral o bien de otro Organismo publico nacional.
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1.3.3.- Actuaciones especiales de interés para las Pymes de
una determinada demarcacion cameral, autonémica o del
conjunto de las CCAA.

Dentro de esta categoria se incluyen el resto de actuaciones de caracter singular
gue puedan surgir por motivos de oportunidad para promover la
internacionalizacion de las regiones, por ejemplo, visitas de delegaciones
extranjeras, estudios especificos, etc., igualmente se incluyen otras actuaciones
puntuales que no tengan caracter de “programa” y cuyo objetivo sea mejorar la

presencia y competitividad de las pymes en mercados exteriores.

Asimismo, se podran incluir en esta categoria el desarrollo de proyectos piloto de
promociéon internacional, con objeto de testar el efecto de los mismos con

caracter previo a su implementacién general.

Se contempla la organizacidn de las siguientes actuaciones:

a) Realizacion de eventos tendentes a la promocidn internacional global de

una determinada zona o demarcacion

Se trata de la realizacién de eventos tendentes a la promociéon internacional
global de una determinada zona o demarcacion, mediante la organizacidon de
diferentes actividades de promocidn de exportaciones para PYMES, con el
objetivo de obtener una mayor repercusiéon. Dentro de dicha organizacién, se
incluyen misiones inversas de diferentes sectores, talleres de iniciacion a la

exportacion y sectoriales, jornadas pais, etc.

Gastos elegibles

En el caso de este tipo de actuacidn se podran considerar elegibles los siguientes

conceptos de gasto:

- Horas de personal técnico de la Entidad cameral para la preparacién y definicion de las
necesidades de las empresas y su adecuacion al objetivo de la actuacion.

- Viajey alojamiento de las empresas visitantes extranjeras

- Horas de personal técnico de la Entidad cameral de acompafiamiento y asistencia a las
empresas
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- Alquiler de espacio y/o salas para la realizacién de la actuacion

- Gastos de decoracidn basica del espacio y/ o sala, alquiler de mobiliario, medios audiovisuales
etc.

- Elaboracion de material de difusion promocion de la actuacion
- Publicidad de la actuacién

- Gastos de contratacidn de ponentes (incluido gasto real de desplazamiento) y de elaboracién
de materiales para la ponencia

- Elaboracion de material informativo vinculado a la actividad (fichas, dossiers sobre el pais,
sector, etc.)

- Elaboracion de agendas de las empresas
- Traductores
- Gastos de desplazamientos grupales vinculados a la organizacidn de la actuacién

- Gastos de contratacion de metodologia, asistencia técnica y/o herramientas especificas
vinculadas al desarrollo de las actuaciones

- Horas de personal técnico de la Entidad cameral para la elaboracion del informe sobre la
realidad de la actuacién

Nota: En el apartado 3 del presente Manual se recogen todos los aspectos relativos a la
elegibilidad y justificacion de gastos. Los gastos se deberdn justificar de acuerdo a lo

establecido en dicho apartado.

Contrataciones necesarias

Las contrataciones seran realizadas por la entidad cameral organizadora
debiéndose cumplir en todo caso la normativa nacional vigente en materia de
subvenciones y de contratacidon del sector publico, en la medida en que les
resulte de aplicacién y, por tanto, las facturas y pago de las mismas estardn a
nombre de la entidad cameral. En estos casos, el beneficiario a efectos de

FEDER, serd la entidad cameral.

Esquema de cofinanciacion

Gastos de Entidades camerales:

Importe elegible Prefinanciacion Todas las regiones

Financiaciéon FEDER

100 % Importe financiable Entidad cameral
Financiacién publica nacional *

*Bien de la Entidad cameral o bien de otro Organismo publico nacional.
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b) Analisis de competidores internacionales

El principal objetivo de esta actuacidn sera ofrecer a las empresas un servicio de
apoyo para que identifiquen en los mercados internacionales seleccionados a los
clientes potenciales de mayor interés, generando informes de inteligencia
competitiva sobre dichos clientes potenciales con el objetivo de definir sus
politicas comerciales con el mayor grado de segmentacién posible y de conocer a

los competidores mas significativos a los que se enfrentaran.

Se podra incluir la organizacion de taller/es de trabajo presencial/es y que
podran ser de caracter grupal con el fin de definir los objetivos individuales de
cada empresa y de conocer las herramientas de trabajo a utilizar para crear un
sistema de informacidn sobre clientes. Posteriormente, se podra llevar a cabo un
trabajo de gabinete realizado por los expertos en el que se mantendrd un
contacto personalizado con las empresas participantes a través de una

Plataforma Virtual.

Como resultado final, las empresas estaran en condiciones de estructurar su
propio sistema interno de identificacidn e investigacién de clientes. Se elaborara
para cada empresa un informe de clientes potenciales con el siguiente

contenido:
Objetivos para la empresa:

eEstrategias: producto, precios, clientes, aprovisionamientos, marketing.
e Posicionamiento competitivo.

e|nformes comerciales y financieros.

eNoticias.

eProveedores: Volimenes de compra y detalle de operaciones.

e Andlisis de los proveedores.
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Gastos elegibles

En el caso del analisis de competidores internacionales se podran considerar
elegibles los siguientes conceptos de gasto:

- Horas de personal técnico de la Entidad cameral para la preparacién y definicion de las
necesidades de las empresas y su adecuacidn al objetivo de la actuacion.
- Elaboracién de material de difusién promocidn de la actuacién
- Publicidad de la actuacién
- Gastos de contratacién de metodologia, asesoramiento y/o herramientas especificas
vinculadas al desarrollo de las actuaciones

- Horas de personal técnico de la Entidad cameral para la elaboracion del informe sobre la
realidad de la actuacion

Nota: En el apartado 3 del presente Manual se recogen todos los aspectos relativos a la
elegibilidad y justificacion de gastos. Los gastos se deberan justificar de acuerdo a lo

establecido en dicho apartado.

Contrataciones necesarias

Las empresas beneficiarias serdn las ejecutoras de los gastos, es decir,
realizardn las contrataciones, respetando los principios de publicidad,
concurrencia, transparencia, confidencialidad, igualdad y no discriminacién, en
particular, en relaciéon con la obligacidon que le impone el articulo 31 de la Ley
38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones. Las facturas estaran a

nombre de la empresa y los pagos seran realizados por las mismas.

No obstante, y puesto que pueden existir gastos que, por la naturaleza de los
mismos, deban ser contratados por la entidad cameral organizadora (p.e. gastos
de desplazamiento y alojamiento del técnico de la entidad cameral,
contratacién de salas o espacio para la realizacién de la accién, agendas de las
empresa, etc.), se admitiran dichas contrataciones, debiéndose cumplir en todo
caso la normativa nacional vigente en materia de subvenciones y de
contratacion del sector publico, en la medida en que les resulte de aplicacién.

En estos casos, el beneficiario a efectos de FEDER, sera la entidad cameral.
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Esquema de cofinanciacion

Gastos de empresas:

Importe elegible Todas las regiones**

Cofinanciacién FEDER

100 % Importe financiable Empresa Cofinanciacién privada (Empresa)
y/o
Cofinanciacidon publica*
*Bien de la Entidad cameral o bien de otro Organismo publico nacional.
**La Entidad cameral organizadora podra firmar Convenios de financiacion con organismos publicos terceros, por el
100% o por el 50% de la aportacion privada, en cuyo caso, serd abonada a la empresa tras la emision del informe de
auditoria provisional.

Gastos de Entidades camerales:

Importe elegible Todas las regiones

Financiacion FEDER

100 % Importe financiable Entidad cameral
Financiacién publica nacional*

*Bien de la Entidad cameral o bien de otro Organismo publico nacional.

c) Otras actuaciones encaminadas a incrementar la posicion internacional de

la pyme.

Actuaciones dirigidas a proporcionar a las pymes las herramientas necesarias
tanto para ganar presencia dentro de su canal de distribucién, como para lograr

un mejor posicionamiento de su marca en un mercado concreto.

Se podra asesorar a la empresa sobre la estrategia de posicionamiento vy
politicas de fidelizacidén, que deberia seguir en funcién de sus caracteristicas y
de las de su competencia en el mercado objetivo, asi como ayudarle en el

disefio de la imagen de marca mas adecuada y en su posicionamiento.
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Gastos elegibles

En el caso de este tipo de actuaciones se podran considerar elegibles los
siguientes conceptos de gasto:

- Horas de personal técnico de la Entidad cameral para la preparacidon y definicidon de las
necesidades de las empresas y su adecuacién al objetivo de la actuacion.
- Elaboracion de material de difusidon promocion de la actuacion
- Publicidad de la actuacién
- Gastos de contratacion de metodologia, asesoramiento y/o herramientas especificas
vinculadas al desarrollo de las actuaciones (se incluye la propuesta creativa y disefio grdfico
de la imagen de marca y disefio de los soportes de comunicacion recomendados).

- Horas de personal técnico de la Entidad cameral para la elaboracién del informe sobre la
realidad de la actuacién

Nota: En el apartado 3 del presente Manual se recogen todos los aspectos relativos a la
elegibilidad y justificacion de gastos. Los gastos se deberan justificar de acuerdo a lo

establecido en dicho apartado.

Contrataciones necesarias

Las empresas beneficiarias serdn las ejecutoras de los gastos, es decir,
realizaran las contrataciones, respetando los principios de publicidad,
concurrencia, transparencia, confidencialidad, igualdad y no discriminacién, en
particular, en relacién con la obligacidon que le impone el articulo 31 de la Ley
38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones. Las facturas estaran a

nombre de la empresa y los pagos seran realizados por las mismas.

No obstante, y puesto que pueden existir gastos que, por la naturaleza de los
mismos, deban ser contratados por la entidad cameral organizadora (p.e. gastos
de desplazamiento y alojamiento del técnico de la entidad cameral,
contratacién de salas o espacio para la realizacién de la accién, agendas de las
empresa, etc.), se admitiran dichas contrataciones, debiéndose cumplir en todo
caso la normativa nacional vigente en materia de subvenciones y de
contratacién del sector publico, en la medida en que les resulte de aplicacién.

En estos casos, el beneficiario a efectos de FEDER, sera la entidad cameral.
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Esquema de cofinanciacion

Gastos de empresas:

Importe elegible Prefinanciacion Todas las regiones**

Cofinanciacién FEDER

100 % Importe financiable Empresa Cofinanciacion privada (Empresa)

y/o
Cofinanciacion publica*

*Bien de la Entidad cameral o bien de otro Organismo publico nacional.

**La Entidad cameral organizadora podra firmar Convenios de financiacién con organismos publicos terceros, por el
100% o por el 50% de la aportacion privada, en cuyo caso, serd abonada a la empresa tras la emision del informe de
auditoria provisional.

Gastos de Entidades camerales:

Importe elegible Prefinanciacion Todas las regiones

Financiacion FEDER

100 % Importe financiable Entidad cameral
Financiacién publica nacional*

*Bien de la Entidad cameral o bien de otro Organismo publico nacional.

Las actuaciones contempladas en el Programa PIP seran desarrolladas bien por las

entidades camerales (Camaras de Comercio o Consejos Regionales de Camaras), bien

por la CdAmara de Comercio de Espafa (ya sea con medios propios o subcontratando a

los proveedores necesarios, en funcion de la dimensién), con el fin de contribuir a la

internacionalizacién de las pymes espaiiolas, a través de cualquiera de sus férmulas.

Nota 1: Con respecto a la subcontratacion de proveedores, la entidad cameral organizadora podra

subcontratar a los que resulten precisos para la prestacion de los diferentes servicios
necesarios para el correcto desarrollo de cada actuacion. No obstante, en cuanto a la
posibilidad de subcontratacion de la organizacion de las diferentes actuaciones
contempladas en el presente Manual, se debera cumplir en todo caso la normativa nacional
vigente en materia de subvenciones y de contratacidn del sector publico, en la medida en
que les resulte de aplicacion.

Nota 2: Ademas de la documentacion justificativa de los diferentes gastos en los que se incurra para

el desarrollo de la actuacién se debera incluir, en el expediente de liquidacidn, copia de la
documentacion “técnica” a la que se hace referencia en el apartado 2 del presente Manual.
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1.4 Destinatarios

1.4.1 Tamaio

Las actuaciones que se desarrollen con cargo al Programa PIP iran dirigidas a Pymes

(segun la definicién recogida en la Recomendacién de la Comisién 2003/361/CE de

6 de mayo de 2003), o auténomos.

Sin obviar el contenido total de dicha Recomendacidn, se incluye un resumen de los

requisitos incluidos en la mencionada definicion de PYME:

1. La categoria de microempresas, pequenas y medianas empresas (PYME) esta

constituida por las empresas que ocupan a menos de 250 personas y cuyo
volumen de negocio anual no excede de 50 millones de euros o cuyo balance

general anual no excede de 43 millones de euros (*).

. En la categoria de las PYME, se define a una pequefia empresa como una

empresa que ocupa a menos de 50 personas y cuyo volumen de negocios

anual o cuyo balance general anual no supera los 10 millones de euros (*).

. En la categoria de las PYME, se define a una microempresa como una empresa

gue ocupa a menos de 10 personas y cuyo volumen de negocios anual o cuyo
balance general anual no supera los 2 millones de euros (*).

(*) Siempre que no esté participada en un 25% o mds de su capital por una empresa que no
cumpla los requisitos anteriores, aunque podrd superarse dicha participacion cuando estén
presentes las categorias de inversores siguientes:

- sociedades publicas de participacion, sociedades de capital riesgo,
personas fisicas o grupos de personas fisicas que realicen una actividad
regular de inversion en capital riesgo (inversores providenciales) e
inviertan fondos propios en empresas sin cotizacion bursatil, siempre y
cuando la inversién de dichos inversores providenciales en la misma

empresa no supere 1 250 000 euros;

- universidades o centros de investigacion sin fines lucrativos;

- inversores institucionales, incluidos los fondos de desarrollo regional;
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- autoridades locales auténomas con un presupuesto anual de menos de

10 millones de euros y una poblacién inferior a 5 000 habitantes;

siempre que dichas entidades no ejerzan individual o conjuntamente
ningun control sobre la empresa. A excepcion de estos casos, una empresa
no puede ser considerada como PYME, si el 25 % o mas de su capital o de
sus derechos de voto estdn controlados, directa o indirectamente, por uno

0 mas organismos publicos o colectividades publicas.

Si el capital esta distribuido de tal forma que no es posible determinar quién
lo posee vy si la empresa declara que puede legitimamente presumir que el
25% o mas de su capital no pertenece a otra empresa o conjuntamente a
varias empresas que no responden a la definicion de PYME o de pequena

empresa, segun el caso.
1.4.2 Sectores

Se dirige a empresas industriales, comerciales, de servicios y mineras (censo del IAE,
seccion 1), sin perjuicio del pleno respeto a lo dispuesto por los Reglamentos o
Directivas comunitarias especiales establecidos en el marco del Tratado Constitutivo

de la comunidad europea.

Quedan excluidas, en todos los casos, las empresas que operen en los sectores de la
pesca, la acuicultura, la industria del carbdon y la produccién primaria de los
productos agricolas que figuran en el Anexo | del Tratado Constitutivo de la

Comunidad Europea.

1.4.3 Ubicacidn geografica

El Programa PIP, se dirige a aquellas empresas de regiones “Transicidon”, “Menos
desarrolladas” y “Mas desarrolladas” y que cuenten con sede social, delegacion o
establecimiento en las regiones en las que se desarrollen las actuaciones que se

ejecuten con cargo a dicho Plan.

Fondo Europeo de Desarrollo Regional Una manera de hacer Europa
V0916 25



* X %

Camaras

UNION EUROPEA

1.4.4 Otros requisitos:

Las empresas participantes en las actuaciones que se desarrollen con cargo al
Programa PIP, ademads de aquellos requisitos especificos que se puedan establecer

en cada convocatoria, deberan reunir los siguientes:
e Estar al corriente de las obligaciones tributarias y frente a la Seguridad Social.

e Cumplir la norma de minimis' que exige la Unién Europea (Reglamento UE
N21407/2013 relativo a la aplicacion de los articulos 107 y 108 del Tratado UE
a las ayudas de minimis). Este extremo se debera de acreditar una vez que se
conozca el importe exacto que con arreglo a los fondos FEDER la empresa va a
recibir, ya que en el momento de la convocatoria este dato puede ser

aproximado pero no definitivo.

No obstante lo anterior, pueden existir actuaciones que sean ejecutadas vy
prefinanciadas por las Entidades camerales siendo éstas las beneficiarias de los fondos,

si bien los destinatarios de estas actuaciones seran, igualmente, las pymes.

! Debe tenerse en cuenta el Reglamento (UE) N2 651/2014 de la Comisién de 17 de junio de 2014 por el que se declaran
determinadas categorias de ayudas compatibles con el mercado interior en aplicacién de los articulos 107 y 108 del Tratado
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Funcionamiento del programa

2.1 Puesta en marcha del programa

2.1.1 Seleccion de entidades camerales participantes

La Camara de Espafia realizara entre las entidades camerales, que cuenten con
presupuesto FEDER disponible en su CCAA, convocatoria de expresiones de interés

para el desarrollo del Programa PIP.

2.1.2 Firma de Convenio Marco de Colaboracion y adendas financieras

La participacidn de las entidades camerales en el Programa se materializard una vez
que la entidad cameral correspondiente ha firmado un Convenio Marco de
Colaboracién con la Cdmara de Comercio de Espafia, que amparara el desarrollo de
actuaciones a lo largo de todo el periodo. Si bien para el desarrollo de las diferentes
actuaciones es necesario que se haya notificado a la entidad cameral, por parte de
la Cdmara de Espafia, el otorgamiento de la ayuda y las condiciones de la misma
mediante la remisién del correspondiente documento —DECA- que figura como
anexo 3 al presente Manual y que se entenderd parte integrante del Convenio

Marco.

Anualmente, salvo excepciones motivadas, se firmara la correspondiente adenda
financiera entre la Cdmara de Espafia y las entidades camerales participantes en el
programa. En dicha adenda financiera se recogera el presupuesto con el que
contard cada entidad cameral para el desarrollo del Programa PIP asi como el
periodo dentro del cual se podrdn ejecutar actuaciones con cargo al citado

presupuesto.

Dicho presupuesto estara repartido, el primer afio, en funcién del censo

empresarial y, a partir de ahi, en funcién del grado de ejecucion.
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2.1.3 Herramientas para el desarrollo del Programa

De cara al correcto funcionamiento del Programa PIP, se contara con las siguientes

herramientas informaticas:

1. Aplicativo para la gestion del Programa PIP: herramienta especifica disefiada
para recopilar la informacion relacionada con las diferentes actuaciones a
desarrollar por las Cdmaras participantes y facilitar la gestidon y seguimiento de
las actuaciones contenidas en el Programa PIP, tanto en la Cdmara de Espaiia

como en las Camaras de Comercio participantes.

2. “Aplicacion Tecnoldgica de Gestion de Expedientes”: es la herramienta
informdatica de soporte y procesamiento de la informaciéon de la Camara de
Espana, a través de la cual se realizard el seguimiento (total o parcial) de la
ejecucion del Programa. A esta herramienta tendran acceso los coordinadores
camerales, los responsables financieros y los representantes de la Cdmara de
Comercio de Espafia, mediante la Intranet cameral y previa identificaciéon del

usuario registrado.

3. “Aplicacién Tecnoldgica de Gestidn Financiera”: es la herramienta de soporte y
procesamiento de la informacion econdmica del Programa. A través de dicha
herramienta de gestién financiera se procederd a la generacién del fichero con
los datos necesarios para presentar la certificacion de gastos al Ministerio de

Economia y Hacienda a través de la aplicacidon Fondos 2020.

Las entidades camerales seran las responsables de declarar y registrar los gastos
ejecutados por ellas y las empresas beneficiarias en esta aplicacion de forma
previa a la justificacion de los gastos para su revisidn y posterior certificacion. La

informacidn sera la que se certifique al FEDER.

La Camara de Comercio de Espafia se reserva todos los derechos de propiedad
intelectual que se deriven del Programa, del Real Decreto Legislativo 1/1996, de 12 de
abril, por el que se aprueba el Texto Refundido de la Ley de Propiedad Intelectual y
demds normativa sobre la materia. Por tanto, la Cdmara de Comercio de Espaiia es el

propietario exclusivo de los documentos, materiales, metodologias, algoritmos y
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sistemas de calculo, sitios Web, soportes y sistemas informaticos, etc. que se elaboren
en el desarrollo del Programa y, como tal, todos los derechos de uso, difusién y
explotacién inherente a los mismos pertenecen exclusivamente a la Cadmara de
Comercio de Espafa, con caracter mundial, quien podra ejercerlos de la forma mas
amplia que la Ley permita, comprendiendo ello su reproduccidn, distribucién,
transformacién, comunicaciéon publica y puesta a disposicion en cualquier soporte,
formato e idioma y con los efectos que las leyes determinen. Los agentes del Programa
se abstendran de comercializar, publicar o comunicar de cualquier forma, total o
parcialmente el contenido de los mismos sin consentimiento expreso de la Camara de

Comercio de Espafia.

2.2 Solicitud de realizacion de actuaciones
2.2.1 Solicitud de actuaciones por parte de la entidad cameral

Las entidades camerales presentardn a la Unidad de Gestién (Cdmara de Comercio
de Espaiia) dentro de los plazos establecidos por esta ultima en la comunicacién de
solicitud de actuaciones a realizar en el ejercicio, la citada solicitud de actuaciones a
realizar a lo largo del mismo, incluyendo una breve descripcion de cada actuacién,
presupuesto estimado para la ejecucidon de la misma, nimero de empresas
participantes previsto, asi como cualquier otro requisito que se requiera por parte
de la Unidad de Gestion. En dicha comunicacidn se estableceran los criterios para la

presentacion de solicitudes y autorizacion de actuaciones.

(Se recuerda en este punto que las actuaciones han de ser conformes con las

directrices que se marquen en el Plan Cameral de Internacionalizacién).

Para ello, utilizaran el Modelo de Solicitud de Actuaciones que figura como (Anexo

2), donde se recogera si:

- La accidn tiene financiacion privada integramente.

- La accion es parcialmente privada, mediante la aportacion de cofinanciacion
nacional adicional a la ayuda FEDER, que, en su caso, se formalizara a través de
la firma de un Convenio de financiacidn entre las partes.

- La accidn tiene financiacién publica integramente.
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En dicha solicitud, se reflejarda el esquema de cofinanciacidn solicitado por la
entidad cameral para cada actuacidn, teniendo en cuenta los limites establecidos en
el apartado 1.3 del presente manual para cada tipo de actuacién, y teniendo en
cuenta que, en los casos de gastos prefinanciados por las empresas, la entidad
cameral podrd elegir que la cofinanciacién publica correspondiente al FEDER sea

aportada:

- Por la Camara de Espana siempre que exista disponibilidad en el Anticipo

concedido por FEDER.

- Por la propia entidad cameral territorial, con cargo a su tesoreria.

Nota: Las entidades camerales, una vez implementado el aplicativo de gestidon del programa PIP,
deberan realizar la solicitud de actuaciones a través del mismo, siguiendo las indicaciones que
les serdn facilitadas por la Cdmara de Espaiia.

2.2.2 Autorizacidén para el desarrollo de las actuaciones

La Unidad de Gestién de la Cdmara de Espafa examinara las solicitudes recibidas y
determinara la aprobacién o denegacidon de la concesidn de la ayuda de acuerdo a
los criterios y procedimientos de seleccion de operaciones (éstos estardn
establecidos en el documento de Criterios y Procedimientos de Seleccidon de
Operaciones (CPSO) que sera aprobado por el Comité de Seguimiento. Este
documento recoge las diferentes actuaciones que pueden ser financiadas con cargo

al PO. ) y se reflejaran en la comunicacion.

En la propia comunicacién se hard referencia a los criterios de admision de

actuaciones, que se tendrdn en cuenta en el desarrollo del PIP.

La seleccidn de la operacidn se realizara si ésta se corresponde con lo sefialado en
los CPSO y deberd ajustarse en todo caso a los principios de transparencia,

concurrencia y no discriminacién.
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Una vez realizadas las oportunas comprobaciones se materializard el acto de
seleccion, para lo cual los gestores en la Cdmara de Espaia revisaran si se cumplen

los aspectos sefialados en la lista de comprobaciones.

La Unidad de Gestiéon de la Cdmara de Espaiia, remitird por escrito a la entidad
cameral solicitante comunicacién de respuesta a la solicitud formulada por dicha

Entidad cameral, en la que se indicardn:

e las actuaciones que han resultado autorizadas
e las actuaciones que han sido desestimadas.

El plazo para la remision de esta confirmacion a las entidades camerales ser3,

orientativamente, de un mes.

Para este fin, se utilizara el Modelo de Autorizacion de Actuaciones — Documento
de Establecimiento de las Condiciones de la Ayuda (DECA) que figura como (Anexo
3). En dicho documento se reflejard, entre otras cuestiones, el esquema de

cofinanciacién aceptado para cada actuacion.

El Documento de Establecimientos de Condiciones de la Ayuda (DECA) notificado a
la Entidad cameral territorial cuyas actuaciones propuestas hayan sido autorizadas
se entenderd parte integrante del Convenio Marco de Colaboracidén que suscriban

las entidades camerales territoriales con la Camara de Espaiia.

Nota: La entidad cameral deberd firmar previamente el correspondiente Convenio Marco de colaboracion
con la Cadmara de Espafia y, posteriormente, una vez sea otorgada, en su caso, la ayuda aceptar las
condiciones de la ayuda reflejadas en el documento de Establecimiento de las Condiciones de la
Ayuda, mediante su firma y posterior remision a la Camara de Espafia, documento que se entendera

parte integrante del Convenio Marco de Colaboracidn referido.
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2.3 Procedimiento en caso de que las actuaciones sean
autorizadas

2.3.1 Convocatoria de realizacion de actuaciones
a) Actuaciones en las que los beneficiarios sean las pymes

La entidad cameral, cuando los beneficiarios de la actuacion sean pymes, habrd de
asegurarse de que la difusion de la convocatoria de cada actuacion es adecuada
para que alcance a todos los beneficiarios potenciales, para ello, realizara las

comunicaciones necesarias a través de los Boletines Oficiales correspondientes.

En el Boletin Oficial se podra publicar un anuncio de Convocatoria publica, el cual
podrd realizarse bien de manera individual para cada actuacién o bien mediante la
realizacion de anuncios trimestrales en el citado Boletin indicando con claridad
cuales son las acciones que van a desarrollarse a lo largo del trimestre y donde se va

a publicar la convocatoria especifica de cada actuacion.

Para la realizacién del anuncio de convocatoria publica en el Boletin Oficial
correspondiente, se podra utilizar el Modelo de anuncio de convocatoria publica a
empresas (Anexo 4) - siempre y cuando se incluya en el mismo dénde se puede
encontrar el texto completo de la Convocatoria- y el Modelo de Convocatoria

Publica a empresas que figura como (Anexo 5).

Igualmente, la entidad cameral tendra que hacer llegar la convocatoria a la Cdmara
de Espafia para su publicacién en la pagina web de la misma y publicara la
convocatoria en el apartado correspondiente de su pagina web, en los tablones de

anuncios de la entidad cameral, etc.

Se recomienda publicar un anuncio de publicacién de la convocatoria en prensa, en
aras de facilitar el acceso a la informacion relativa al proceso de seleccion a todas

aquellas entidades interesadas.

Asimismo, en aquellas actuaciones que cuenten con la participacion directa de
empresas, las entidades camerales llevaran a cabo la seleccion de empresas

participantes en cada actuacion con el maximo respeto a los principios de
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publicidad, transparencia y libre concurrencia y atendiendo a los criterios

establecidos en la convocatoria.

El resultado del proceso de seleccion de empresas, asi como el procedimiento que
se haya seguido, se debera plasmar en el Informe de Seleccion de Empresas (se

adjunta modelo como Anexo 6).

Una vez concluido el proceso de seleccion de empresas, la entidad cameral deberd
comunicar a cada una de las empresas que hayan concurrido a la convocatoria, el
resultado del mismo. Esta comunicacién se realizard por escrito indicando su
admisién en la actuacion o la denegacidon de la misma, asi como el régimen de
recursos frente a la decisién de denegacién de la ayuda, en los términos que, con
caracter orientativo, se sugieren a continuacion:

“Contra la resolucién por la que se deniegue la concesion de la ayuda

solicitada podra interponerse recurso de alzada ante la Administracion

tutelante de la Cdmara de Comercio en el plazo de un mes a contar

desde el dia siguiente al de su notificacidn. El plazo maximo para dictary

notificar la resolucidén sera de tres meses. Transcurrido este plazo sin

gue recaiga resolucidn expresa, podra entenderse desestimado el

recurso, pudiendo interponer el interesado en el plazo de dos meses
recurso contencioso-administrativo.”

Para ello, la entidad cameral, deberad utilizar los modelos de “notificacion de
resolucion de admision y de comunicacidn de las condiciones de ayuda” y de
g et £ .. c iy .

notificacion de resolucion de no admision”, que se adjuntan como Anexo 7 y
Anexo 8. Esta notificacién se podra realizar por medios electrénicos a la direccion

gue previamente la empresa facilite a tal fin.

Cada entidad cameral territorial contard con un registro Unico donde se registren

todas las solicitudes recibidas.

Igualmente, es fundamental que se solicite a las empresas que finalmente
participen en cada actuacién la cumplimentacién y/o aportaciéon de la siguiente

documentacion:
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- Declaracién de cumplimiento de los requisitos legales de participacién
(Anexo 9)

- Certificado de Ayudas (Anexo 10)
- Certificados de estar al corriente de sus obligaciones con la AEAT y con la

TGSS o autorizacidn para que la Entidad cameral solicite los mismos.

b) Actuaciones en las que los beneficiarios sean las Entidades camerales

En aquellos casos en los que el beneficiario de la actuacion sea exclusivamente la
propia Entidad cameral no existira proceso de seleccién de pymes beneficiarias. No
obstante, se deberd difundir la actuacién entre las pymes destinatarias de la misma
a través de la web de la Entidad cameral, tablon de anuncios o cualquier otro medio

equivalente.

En aquellas actuaciones que cuenten con la presencia de pymes, en las que a
efectos de FEDER, las Entidades camerales sean las beneficiarias y las pymes las
destinatarias de la actuacidn, se debera incluir en la justificacion de la actuacién un
listado de las empresas asistentes, asi como la documentacién justificativa del
control de asistencia (hoja de firmas o procedimiento andlogo) con objeto de

acreditar su presencia.

2.3.2 Realizacion de las actuaciones

La entidad cameral serd la encargada de la realizacién de cada una de las
actuaciones, de acuerdo con lo establecido en el presente Manual de Orientaciones

Basicas.

lgualmente, se asegurara de que las empresas participantes rednen los requisitos
de participacion establecidos, custodiando adecuadamente la documentacién

necesaria.

2.3.3 Remision de Expedientes de Gastos de cada actuacion

La entidad cameral responsable del desarrollo de la accién, una vez realizada la

misma, remitira a la Unidad de Gestion el expediente de gastos, que deber3 incluir
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la documentacién justificativa, de acuerdo con lo establecido en el Manual de

Orientaciones Basicas en vigor.

Ademas de la documentacién justificativa propia de los gastos en los que se haya
incurrido (que se especifica en el apartado 3.1 del presente Manual), se deberd
cumplimentar por parte de la entidad cameral e incluir en el expediente de cada
actuacién, el Modelo de remisién de expedientes de gastos (Anexo 11) y el Informe

de realizacién de la actuacién (Anexo 12).

Asimismo, se debera adjuntar al expediente —en su caso- copia de la documentacién

a la que se ha hecho referencia en los sub-puntos anteriores del presente Manual.

La Camara de Espaifia comunicara el calendario de auditoria, aunque es
recomendable la presentacion del expediente ante la Cdmara de Espafia en el plazo
de 60 dias naturales desde la finalizacion de la misma. Con relacién a las posibles
incidencias de justificacion que se puedan dar, se respetara el calendario de
auditoria que se establezca por parte de la Cdmara de Espaiia, el cual deberd ser
comunicado, con la debida antelacidn, para su conocimiento y aplicacién por parte

de la Entidad cameral encargada del desarrollo de las actuaciones.

Se estableceran periodos bianuales para realizar cierres parciales de las actuaciones
de forma que los gastos que no hayan podido ser adecuadamente justificados no

seran elegibles y certificables.

Nota: Las entidades camerales deberan incluir la informacidn relativa a las actuaciones que realicen
(tanto de gestion, de indicadores como financieros) en las aplicaciones informaticas que la
Camara de Espafia pondrd a su disposicion, para lo que se facilitaran las instrucciones
correspondientes.

La documentacion justificativa, se debera remitir a través de dichas aplicaciones en formato
electrénico, siguiendo las indicaciones que se faciliten desde la Cdmara de Espafia.

2.3.4 Andlisis de Expedientes de Gastos

Los expedientes de gasto remitidos por la entidad cameral responsable del
desarrollo de la accion seran sometidos a las oportunas verificaciones por parte de

los auditores externos con objeto de determinar la elegibilidad y correcta
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justificacion de los gastos incluidos en ellos, de acuerdo a la normativa del

programa.

Las entidades camerales podran consultar, on-line, (en la aplicaciéon de gestién
financiera de la Cadmara de Espaia) el estado de situacién de los expedientes de

liquidacion de gastos.

Los posibles estados de situacion de los gastos son:

= Gastos en tramite Camara

= @Gastos revisados y con incidencias

= Gastos auditados

= Gastos certificados

= Gastos certificado cobrado comunitario
= @Gastos no elegibles

Una vez revisada la liquidacidn presentada, los auditores comunicaran a la entidad
cameral el final de la revisidn a través de la Plataforma de gestion financiera, asi
como las observaciones subsanables detectadas y el plazo para la resolucién de
dichas incidencias. En ese plazo, la entidad cameral podra hacer llegar a la Cdmara
de Espafia, para revision de los auditores, la documentacién justificativa

complementaria.

2.3.5 Seguimiento de indicadores de productividad

La Entidad cameral organizadora de la actuacién, debera colaborar con la Cdmara de
Comercio, Industria, Servicios y Navegacién de Esparia, en lo relativo a los indicadores
de productividad asociados a la actuacidon objeto de cofinanciacién por parte del
FEDER ( numero de empresas ayudadas y el nimero de empresas impactadas por
actuaciones de sensibilizacidn, dinamizacidn, concienciacion).

Igualmente, colaborara con la CCE en todo lo relacionado con el seguimiento y
resultado de las actuaciones realizadas.

En la solicitud y aprobacién de cada actuacion se reflejaran las previsiones sobre
dichos indicadores para la misma. El cumplimiento de indicadores se reflejara vy

justificara en el expediente de liquidacién.
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Elegibilidad y justificacidon de gastos

3.1 Tipologia de Gastos elegibles

En el marco del Plan Internacional de Promocién, y siguiendo la normativa FEDER en
relacion a esta tematica, la tipologia de gastos elegibles queda determinada por las
diferentes acciones vinculadas al Programa y que se describen en el punto 1.3 del

presente manual.

Dichas actuaciones, contardn con el apoyo FEDER de acuerdo con los porcentajes
establecidos en el Programa Operativo FEDER de “Crecimiento Inteligente” para las

categorias de regiones de “Transicién”, “Menos desarrolladas” y “Mas desarrolladas”:

Tasa Ayuda
CATEGORIA DE REGION ’ REGION FEDER

Menos desarrolladas Extremadura 80%

Andalucia
Castilla-La Mancha

En transicion Melilla
Murcia

Canarias 85%
Asturias
Ceuta 80%
Galicia
Aragon
Baleares
Cantabria
Mas desarrolladas Castillay Ledn
Cataluia

C. Valenciana
La Rioja
Madrid
Navarra

Pais Vasco

80%

50%

La cofinanciacidon nacional debera ser asumida con fondos publicos y/o privados. En
caso de que la cofinanciacidn publica sea aportada por entidades publicas territoriales,

la misma no podra proceder de fondos europeos.

Cada actuacién debera ser aprobada de manera individual por la Unidad de Gestidon vy
en dicha aprobacion se establecera, entre otras cuestiones, el esquema de

cofinanciacién y el plazo previsto de ejecucién para cada actuacion.
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Elegible segun tipo
de actuacion

Tipologia de gastos elegibles

1 2 3
(promocién) (sensibilizacién) (especiales)

VIAJE Y ALOJAMIENTO DE LAS EMPRESAS Sl Sl Sl

Apartado Concepto de Gasto

Gasto real en concepto de billetes del medio de transporte (avidn, tren, barco) desde
el pais de origen al de destino y/o alojamiento hasta el limite de la bolsa de viaje,
correspondiente al pais destino. Como maximo, se podran imputar dos bolsas de viaje
(Anexo 13) por empresa participante (para la segunda bolsa, seria necesario el visto
bueno por escrito de la Entidad cameral).

En los casos en los que el viaje tenga como destino mas de un pais, el limite del gasto
1 subvencionable corresponderd a la bolsa del pais mas lejano mds la mitad de la bolsa
asignada para el segundo pais mas alejado de los que hayan visitado.

En caso de misiones comerciales inversas, se tendra en cuenta la bolsa del pais de
origen.

Seran elegibles los gastos de viaje que se circunscriban a las fechas y destinos
aprobados en la actuacion. En los casos en los que la empresa deba permanecer por un
maéximo de 2 dias anteriores y/o posteriores o el pais de origen/destino sea diferente
deberd contar con la autorizacidn expresa de la Unidad de Gestién del Programa de
Camara de Espaiia.

VIAJE Y ALOJAMIENTO DE UN TECNICO DE LA ENTIDAD CAMERAL sI SI sI

Gasto real en concepto de billetes del medio de transporte (avidn, tren, barco) desde
el pais de origen al de destino y/o alojamiento hasta el limite de la bolsa de viaje,
correspondiente al pais destino (Anexo 13) para el Técnico de la Entidad cameral (en
caso de acciones Multicamerales, se subvencionard una bolsa de viaje para cada
Entidad cameral participante siempre que el nimero de empresas que acudan a la
misma de la Entidad cameral sea, al menos, de 3).

En los casos en los que el viaje tenga como destino més de un pais, el limite del gasto
subvencionable corresponderd a la bolsa del pais mas lejano mas la mitad de la bolsa
asignada para el segundo pais mds alejado de los que hayan visitado.

Seran elegibles los gastos de viaje que se circunscriban a las fechas y destinos
aprobados en la actuacion. En los casos en los que se deba permanecer por un maximo
de 2 dias anteriores y/o posteriores o el pais de origen/destino sea diferente debera
contar con la autorizacion expresa de la Unidad de Gestidn del Programa de Cadmara de
Espana.

Gasto real de desplazamiento en territorio nacional en caso de que la actuacién se
celebre en una localidad distinta a la de la sede de la Entidad cameral.

ALQUILER DE ESPACIO, STAND Y/O SALAS PARA LA REALIZACION DE LA ACTUACION, SI SI SI
DERECHOS DE INSCRIPCION EN FERIAS.

3 Se deberad insertar el logo del FEDER en los espacios alquilados para la realizacién de
las acciones. Aquellos espacios que no incluyan el logo FEDER no serdn objeto de
Cofinanciacién comunitaria en el marco del Programa PIP 2014-2020.

GASTOS DE DECORACION BASICA DEL ESPACIO, STAND O SALA, ALQUILER DE Sl Sl Sl
MOBILIARIO, MEDIOS AUDIOVISUALES, ETC.

4 Se deberad insertar el logo del FEDER en los espacios alquilados para la realizacién de
las acciones. Aquellos espacios que no incluyan el logo FEDER no serdn objeto de
Cofinanciacién comunitaria en el marco del Programa PIP 2014-2020.
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ELABORACION DE MATERIAL DE DIFUSION PROMOCION DE LA ACTUACION
(CATALOGOS, TRIPTICOS, DISPLAYS, ROLL UPS,...)

Todo el material de difusién/promocién que sea objeto de cofinanciacion FEDER esta
sujeto al Reglamento (UE) 1303/2013 del Parlamento Europeo y del Consejo de
17/12/2013; segun el cual los beneficiarios son responsables de informar de dicha
cofinanciacion FEDER, a través de la insercion de su logo en todos los materiales.

El coste relativo a aquellos materiales de promocion y difusion, que no reflejen

expresamente el logo FEDER, no serd objeto de Cofinanciacion comunitaria en el marco
del Programa PIP 2014-2020.

Sl

Sl

Sl

PUBLICIDAD DE LA ACCION: (ANUNCIOS EN BOLETINES Y MEDIOS DE COMUNICACION,
COBERTURA EN REDES SOCIALES, DIFUSION EN STREAMING, INSERCION EN EL
CATALOGO DE LA FERIA —en caso de participaciones en Ferias Comerciales- ...).

Todo el material de difusién/promocién que sea objeto de cofinanciacion FEDER esta
sujeto al Reglamento (UE) 1303/2013 del Parlamento Europeo y del Consejo de
17/12/2013; segun el cual los beneficiarios son responsables de informar de dicha
cofinanciacion FEDER, a través de la insercion de su logo en todos los materiales.

El coste relativo a aquellos materiales de promocion y difusion, que no reflejen

expresamente el logo FEDER, no serd objeto de Cofinanciacion comunitaria en el marco
del Programa PIP 2014-2020.

Sl

Sl

Sl

GASTOS DE CONTRATACION DE PONENTES Y DE ELABORACION DE MATERIALES PARA
LA PONENCIA (incluido gasto real de desplazamiento de los ponentes)(Contratacion

externa o Horas de personal técnico de la Entidad cameral)

Sl

Sl

Sl

ELABORACION DE MATERIAL INFORMATIVO VINCULADO A LA ACTIVIDAD (FICHAS O
DOSSIERS SOBRE EL PAIS, SECTOR, ETC.) (Contratacion externa o Horas de personal

técnico de la Entidad cameral)

Se deberd insertar el logo del FEDER en todos los materiales que se elaboren. Aquellos

espacios que no incluyan el logo FEDER no serdn objeto de Cofinanciacion comunitaria

en el marco del Programa PIP 2014-2020.

Sl

Sl

Sl

ELABORACION DE AGENDAS DE TRABAJO DE LAS EMPRESAS (Contratacion externa o
Horas de personal técnico de la Entidad cameral)

Sl

Sl

Sl

10

TRADUCTORES

Sl

Sl

Sl

11

GASTOS DE DESPLAZAMIENTOS GRUPALES VINCULADOS A LA ORGANIZACION DE LA
ACTUACION

Sl

Sl

Sl

12

GASTOS DE CONTRATACION DE METODOLOGIA, ASESORAMIENTO, ASISTENCIA
TECNICA Y HERRAMIENTAS ESPECIFICAS VINCULADAS AL DESARROLLO DE LAS
ACTUACIONES

NO

Sl

Sl

13

Horas de personal técnico de la Entidad cameral de preparacién y definicion de

las necesidades de las empresas y su adecuacion al objetivo de la actuacion

Sl

Sl

Sl

14

Horas de personal técnico de la Entidad cameral de acompaiiamiento y

asistencia a las empresas participantes en la Actividad

Sl

Sl

Sl

15

Horas de personal técnico de la Entidad cameral de elaboracion del informe de

realidad de la actuacion

Sl

Sl

Sl
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Documentacion a aportar para la justificacidon de gastos:
- Contratados con terceros, bien por empresas beneficiarias o por la entidad cameral organizadora.

Tipologia

iAtencion!: Relacion de documentacién especifica para la justificacion de cada concepto de gasto. Cada uno deberd justificarse segln las celdas sombreadas de la tabla, aportando la documentacién que se relaciona en las notas.

Documentacién a aportar*

Comprobantes bancarios  Ejemplar Comprobantes Informacion
de las Certificacion P

Factura Justificante Extracto iezas de viaie de la realizacién sobre la
(1) de Pago bancario rezlizadas (5) ) del viaje realidad de la
(2) (3) (6) accion (7)

Concepto de gasto

1 Viaje y alojamiento de las empresas (o] (o] (o] (o] (0]
2 Viaje y alojamiento de un técnico de la Entidad cameral (0] (0} (0] (0] (0]
3 Alquiler de espacio, stand y/o salas para la realizacidn de la actuacién, derechos de inscripcion en ferias o o (0] (0]
4 Gastos de decoracion basica del espacio, stand y/o sala, alquiler de mobiliario, medios audiovisuales, entradas feria, etc. (o] (o] (o] (0]
5 Elaboracién de material de difusion / promocion de la actuacién (catélogos, tripticos, displays, roll ups,...) (0] (0} (0] (o)
6 Publicidad de la accidn (anuncios en boletines y medios de comunicacién; cobertura en redes sociales; difusion en streaming, insercion en el o) o) o [o)
catalogo de la Feria-en caso de participaciones en Ferias Comerciales- ...)
7 Gastos de contratacion de ponentes y de elaboracién de materiales para la ponencia (incluido gastos desplazamiento ponentes) o o (0] (0]
8 Elaboracién de material informativo vinculado a la actividad (o) (o) (0] (o)
9 Elaboracién de agendas de trabajo de las empresas (o] (o] (0] (0]
10 Traductores * o o (0] o
11 Gastos de desplazamientos grupales vinculados a la organizacion de la actuacion (0} (0} (0] (0]
12 Gastos de contratacion de metodologia, asistencia técnica, asesoramiento y herramientas especificas vinculadas al desarrollo de las o o o o
actuaciones
NOTAS:

(1)  Facturas. Copia de las facturas debidamente cumplimentadas. Para que una factura se considere cumplimentada debe contener:

- Fecha de la factura

- Numero de la factura

- Razdn Social, NIF del emisor y de la entidad beneficiaria

- Descripcidn del gasto incurrido en la factura

- Detalle del IVA o del IRPF en su caso, etc.

(2) Justificante de Pago:

- En caso de Pago mediante cheque bancario: Fotocopia del cheque nominativo y fotocopia del extracto bancario donde figure el cargo en cuenta de dicho cheque.

- Encaso de Pago mediante transferencia: Copia de la orden de transferencia y fotocopia del extracto donde figure el cargo en cuenta por el importe de dicha transferencia. (En aquellos casos en que la copia de la orden de transferencia contenga otros
datos no relativos al programa que la Entidad cameral quiera preservar (transferencia de ndminas), los documentos anteriores se pueden sustituir por el certificado del banco emisor, firmado y sellado, especificando el ordenante, beneficiario,
importe y concepto de la transferencia).

- Encaso de Pago mediante efectos (letras, pagarés, etc.): Copia de los efectos por medio de los cuales se realiza el pago, asi como copia de los extractos bancarios donde figure el cargo en cuenta de los efectos.

- En caso de Pago mediante tarjeta de crédito: Resguardo de la tarjeta, asi como copia de los resimenes mensuales y extractos bancarios donde figure el cargo en cuenta del importe pagado con la tarjeta.

- Encaso de Pagos en efectivo: No se admitiran pagos no justificados mediante los documentos sefialados en los apartados anteriores.

(3) Extracto bancario. Los extractos bancarios acreditativos de los pagos son requisito imprescindible, si bien aquellas empresas que utilicen banca electrénica podran presentar en sustitucion la documentacion que en este sentido dispongan.

(4) Ejemplar de las piezas realizadas. Se debera remitir un ejemplar original de cada una de las piezas realizadas, o evidencia de su realizacion.

- En el caso de elaboracidén de material de difusidon-promocién: un ejemplar de cada una de las piezas realizadas (catélogos, triptico, ejemplar original de la portada, etc.). En caso de que el material de promocidn, esté elaborado exclusivamente en
castellano, serd necesaria una carta de la Entidad cameral de Comercio justificando que el mercado objetivo es Hispanoamérica.

- En caso de difusién en medios de comunicacién: todos los anuncios en prensa, radio, tv, etc.

- Enelcaso de la Organizacion de seminarios/talleres, etc.: Programa de la Jornada, control de asistencia (hojas de firma o sistema equivalente), fotos del evento.

- En el caso de Feria: Fotos del stand donde se vea claramente el logo FEDER y el nombre de la empresa expositora, folleto de la feria, en su caso.

- Enelcaso de agendas, dossiers, y resto de material informativo. Copia de los mismos o indice y declaracién de contenido emitida por la Entidad cameral.

(5) Certificacion de viaje. Certificacion de la realizacion de viaje, segin impreso tipo (Anexo 14).
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(6) Comprobantes de la realizacion del viaje:
- En caso de transporte publico: Copia de los Billetes o pasajes (fisicos o electronicos) de ida y vuelta, del medio de transporte utilizado, asi como de las tarjetas de embarque, o documento electrénico que lo sustituya. (si no se dispone de de la
documentacién mencionada, se podra presentar copia de la factura de compra del billete junto con la reserva del plan de vuelo realizado),
- En caso de transporte privado: se presentaran como comprobantes de la realizacion del viaje las facturas referentes al alojamiento. Cuando no se haya pernoctado, se debera presentar algiin documento que justifique su estancia en el pais en esa
fecha (ej.: peajes, restaurantes...).

(7) Informe sobre la realidad de la Accidn. Serd obligatorio, en todos los casos, la presentacion del Informe cuyo modelo adjuntamos en el (Anexo 12).

* Seran elegibles los gastos de traductores pagados en destino y en efectivo en los casos en los que el mencionado pago se incluya en la liquidacion de viaje del participante y el abono de los gastos de viaje sea reembolsado mediante pago bancario
ordinario (transferencia, cheque, etc.).

- Gastos de las horas de personal técnico de la entidad cameral, incluidas en los conceptos 7, 8,9, 13, 14y 15:

La Entidad cameral debera aportar:

- Declaracién responsable del Secretario General de la Entidad cameral relativa a los trabajos desarrollados por el Técnico de la Entidad cameral, en la que se indiquen igualmente los datos del técnico, horas
dedicadas, empresas atendidas e importe solicitado por la prestacidn de cada servicio.

- Contrato de trabajo.

- Convenio Colectivo o normativa sectorial de aplicacién.

- Nominas.

- Boletines de cotizacién modelo TC1y TC2.

- Certificado de retenciones a favor de la Hacienda Publica, modelos 110 y 190.

- Documentacidn justificativa del pago de las ndminas, TC1 y retenciones a favor de la Hacienda Publica (comprobante de pago y extracto bancario de cargo del mismo).

- Parte de horas de dedicacidn para la prestacién del servicio. Ver modelo en Anexo 17.

- Soporte documental de cada una de las tareas realizada:

SOPORTE DOCUMENTAL
7 GASTOS DE CONTRATACION DE PONENTES Y DE ELABORACION DE MATERIALES PARA LA PONENCIA Copia del material utilizado para la ponencia
(incluido gasto real de desplazamiento de los ponentes)(Contratacion externa o Horas de personal técnico de la Entidad
cameral)
8 ELABORACION DE MATERIAL INFORMATIVO VINCULADO A LA ACTIVIDAD (FICHAS O DOSSIERS SOBRE EL PAIS, Copia de la ficha o dossier elaborado
SECTOR, ETC.) (Contratacion externa o Horas de personal técnico de la Entidad cameral)
9 ELABORACION DE AGENDAS DE TRABAJO DE LAS EMPRESAS (Contratacion externa o Horas de personal técnico de la Copia de la agenda elaborada
Entidad cameral)
13 Horas de personal técnico de la Entidad cameral de preparacion y definicion de las necesidades de las empresas y su Expediente de la actuacién
adecuacion al objetivo de la actuacion
14 Horas de personal técnico de la Entidad cameral de acompafiamiento y asistencia a las empresas participantes en la Justificantes de realizacién del viaje por parte del técnico de la Entidad
Actividad cameral
15 Horas de personal técnico de la Entidad cameral de elaboracion del informe de realidad de la actuacion Anexo 12 del MOB debidamente cumplimentado

Asimismo, es imprescindible la presentacion en cada expediente de la documentacion general:
-Certificado de no adicionalidad de ayudas (Anexo 15)

-Declaracion de cumplimiento de requisitos de participacion de las empresas beneficiarias (Anexo 9)

-Comunicacién de admisidn de participacion en el programa y de las condiciones de la ayuda (Anexo 7)

- Comunicacién de no admision de participacion en el programa (Anexo 8)

Acciones con Convocatoria de ayudas a empresas: Cuando haya convocatoria publica de ayudas a empresas, la entidad cameral remitira:
- Publicidad de la convocatoria; fecha de la publicacién, prueba de la publicacién en web y BOCAM, texto de la convocatoria
- Registro de las solicitudes recibidas: relacion numerada de las solicitudes recibidas
- Actas de valoracion de las solicitudes recibidas
- Notificaciones de concesion y/o denegacién de la ayuda
- Recursos interpuestos, en su caso
- Documentacion requerida a las empresas beneficiarias en la Convocatoria; certificados de seguridad social y hacienda, etc
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CONSIDERACIONES DE CARACTER GENERAL SOBRE ELEGIBILIDAD DE GASTOS

A)

Las entidades camerales participantes que cuenten con personal capacitado y
suficiente para llevar a cabo parte del servicio en el que consiste la actuacién
desarrollada, podrdn presentar en la justificacion financiera como costes
elegibles el coste real de ejecutar dichos trabajos, con un maximo de 40€ /
hora, a través de un parte de horas de dedicacidn, siempre y cuando se aporte
la evidencia de la realizaciéon de dicho servicio. Sera facultad de la entidad
cameral organizadora la decisién de la prestacion del servicio con personal
propio o la contratacién de terceros (de acuerdo a lo reflejado en el apartado 1.3
del presente Manual).

A continuacién se recogen una serie de tareas que habitualmente se ejecutan
para el desarrollo de algunas de las actuaciones mds comunes que las
entidades camerales desarrollan dentro del Plan Internacional de Promocién,
asi como la imputacion horaria madxima que se podrdn considerar elegibles por
la ejecucidn de las mismas:

a) Organizacidn, asistencia y acompafiamiento:

- Labores de preparacion y definicion de las necesidades de las empresas y su
adecuacion al objetivo de la actuacidon. Horas imputables por actuacién (de 3 a 10
empresas participantes: 60 horas; de 11 a 15 empresas : 70 horas; mas de 15
empresas participantes: 80 horas)

- Acompainamiento y asistencia a las empresas participantes en la Actividad. Se
podran imputar hasta un mdaximo de 8 horas por cada dia de duracion de la
Actividad, de acuerdo a lo establecido en el Convenio Colectivo de la misma, por
el servicio prestado por el técnico de la Entidad cameral a las empresas
participantes.

b) Informe sobre la realidad de la actuacion

- Elaboracién del informe de realidad de la actuacidon (Anexo 12), en el que se
describe el proceso llevado a cabo para el desarrollo de la misma, motivaciones,
metodologia seguida, asi como los resultados obtenidos (la Entidad cameral
podra realizar encuestas entre las empresas participantes para obtener la

informacién): 20 horas.

) Prestacién de servicio
- Elaboracion de dossiers sobre el pais, sector, etc., objeto de la Actividad de

Promocion Internacional para las empresas participantes en el mismo (se
admitird la elaboracion de un dossier por pais y, en caso de actuaciones
multisectoriales, se admitird la elaboracion de un dossier para cada uno de los
sectores participantes) (maximo de 25 horas por la elaboracién de cada dossier,
con independencia del nimero de empresas participantes).

- En caso de organizacion de talleres de trabajo o seminarios, independientes o
bien con motivo de la celebracion de una Actividad de Promocidén Internacional,
se podran considerar elegibles las horas de imparticién del mismo por parte de
Técnicos de la Entidad cameral asi como las horas necesarias para la preparacion
de la ponencia (un maximo de 2 horas preparatorias por cada hora de duracion
de la ponencia).

- Elaboracion de agendas para empresas participantes en Actuaciones de

Promocidn Internacional (maximo de 8 horas por empresa).
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El coste elegible serd el coste salarial (sueldo, antigliedad, complementos
salariales y costes de seguridad social), con un maximo de 40€ / hora.,
correspondiente al tiempo dedicado a la prestacion del servicio con el limite

de horas de dedicacion indicado para cada concepto.

Se podrdn considerar elegibles tanto las horas propias de prestaciéon del
servicio como las necesarias para el desarrollo de los trabajos, previos y

posteriores, precisos para el buen desarrollo de la accién.

El esquema de cofinanciacion de estos gastos serd siempre FEDER +

Cofinanciacion publica nacional.

No serdn elegibles los costes de personal de alta direccién, tales como
Presidencia, Secretaria General y Direccién General salvo en los casos en los
que, previa autorizacidn por escrito de la Unidad de Gestion del Programa, el
trabajador responsable de los asesoramientos sea miembro de la alta

Direccién de la Entidad cameral. En estos casos, la dedicacidon temporal sera

Al razonable y justificada.
Documentacion Justificativa.
La Entidad cameral debera aportar:
- Declaracién responsable del Secretario General de la entidad cameral relativa
a los trabajos desarrollados por el Técnico de la entidad cameral, en la que se
indiquen igualmente los datos del técnico, horas dedicadas, empresas
atendidas e importe solicitado por la prestacién de cada servicio.
- Contrato de trabajo.
- Convenio Colectivo o normativa sectorial de aplicacion.
- NOAminas.
- Boletines de cotizacién modelo TC1y TC2.
- Certificado de retenciones a favor de la Hacienda Publica, modelos 110 y 190.
- Documentacion justificativa del pago de las ndminas, TC1 y retenciones a
favor de la Hacienda Publica (comprobante de pago y extracto bancario de
cargo del mismo).
- Parte de horas de dedicacidn para la prestacion del servicio. Ver modelo en
Anexo 17.
- Soporte documental de cada una de las tareas realizadas.
7 Declaracién a un tipo fijo de hasta el 15 % de los costes directos de personal

subvencionables siguiendo el Art. 68.1.b Reglamento 1303/2013.
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Acciones de difusion, sensibilizacion y seguimiento: Este tipo de acciones
hacen referencia a actuaciones de caracter general, ejecutadas por la Cdmara
de Espaifa, y cuya realizacién repercute en la totalidad de las regiones

participantes en el programa.

En este capitulo se incluyen, entre otras, las actuaciones de coordinacién,

seguimiento, verificacién y control, las actuaciones de auditoria, etc.

D)

Igualmente, se podrd imputar como gasto elegible dentro del presupuesto de
cada actuacién, el coste de realizar la correspondiente convocatoria y los

costes de difusion de la actuacion.

E)

Las ayudas por los conceptos recogidos en el presente detalle son
incompatibles con cualquier otro tipo de apoyos para esas mismas actividades

y conceptos de gastos. Se deberd presentar el (Anexo 15)

F)

No serdn considerados gastos elegibles los costes internos de las empresas, asi
como sus propios productos o servicios.

Las contribuciones en especie no seran, en ningun caso, subvencionables.
Debe tenerse en cuenta asimismo que cuando se adquieran bienes y servicios
mediante contratos publicos no serdn subvencionables:

e Los descuentos efectuados.

e Los pagos efectuados por el contratista a la Administracion en
concepto de tasa de direccion de obra, control de calidad o
cualesquiera otros conceptos que supongan ingresos o descuentos
que se deriven de la ejecucién del contrato.

e Los pagos efectuados por el beneficiario que se deriven de
modificaciones de contratos publicos mientras que no se admita
su subvencionabilidad por la Direccion General de Fondos

Comunitarios.
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G)

Los gastos serdan subvencionables si el beneficiario ha incurrido en ellos
efectivamente y siempre que los haya abonado entre la fecha de presentacién
del programa a la Comisidn, o a partir del 1 de enero de 2014 si esta fecha es

anterior, y el 31 de diciembre de 2023.

Existe la posibilidad de que la operacion esté iniciada antes de solicitar la
financiacidn, siendo aplicable igualmente lo previsto en el presente Manual y
en normativa nacional y comunitaria vigente en lo relativo a la
subvencionabilidad de los gastos. En este sentido, no podrian seleccionarse
operaciones para recibir ayudas si han concluido materialmente o se han
ejecutado integramente antes de que el beneficiario presente a la Autoridad
de Gestidn la solicitud de financiacién conforme al Programa PIP, al margen de

que el beneficiario haya efectuado todos los pagos relacionados.

H)

Segun establece la Autoridad de Gestién del FEDER, cuando el dérgano
contratante no esté sometido a la normativa nacional sobre contratacion
publica, deberd garantizar el respeto a los principios de publicidad,
concurrencia, transparencia, confidencialidad, igualdad y no discriminacion,
debiendo solicitar como minimo tres ofertas de diferentes proveedores
cuando el importe de gasto subvencionable sea superior a los 18.000euros (de
conformidad con lo previsto en el articulo 31 de la Ley 38/2003, de 17 de

noviembre, General de Subvenciones).

En el marco del programa, los gastos elegibles o subvencionables para las

Entidades camerales seran los reflejados en el presente Manual.

El IVA (IGIC e impuestos de naturaleza similar), se considera gasto elegible en
la medida en que no se deduzca el mismo en las correspondientes
liguidaciones de la Agencia Tributaria. En caso de que la Entidad cameral
impute como gasto elegible del programa total o parcialmente el IVA
soportado en sus facturas, debera facilitar la documentacién acreditativa de la
prorrata aplicable a efectos de la determinacién del IVA, mediante el modelo

390.

J)

La entidad cameral enviard sendos certificados originales de hallarse al
corriente de pagos frente a la Seguridad Social y la AEAT, en el momento de la

firma del Convenio con la Cdmara de Espafia, y en el cobro de la ayuda FEDER.
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Se deberd respetar la normativa comunitaria en materia de publicidad de las
acciones. Reglamento (UE) 1303/2013 del Parlamento Europeo y del Consejo
K) de 17/12/2013, sobre las actividades de informacion y publicidad que deben
llevar a cabo los Estados miembros en relacidn con las intervenciones de los

Fondos Estructurales.

REQUISITOS DE ELEGIBILIDAD DE LAS EMPRESAS

Pymes (o auténomos) potencialmente exportadoras y/o exportadoras, o que
deseen consolidar sus departamentos de comercio exterior, abrir mercados en
A) el exterior o utilizar cualquiera de los instrumentos contemplados en el detalle
como herramienta para aumentar o consolidar sus ventas en el mercado en
cuestion. A estos efectos las empresas participantes habran de presentar
certificacidn a ese respecto segin el modelo que se recoge en (Anexo 9).

B) Cumplir cualquier otro requisito que la entidad cameral organizadora tenga a
bien establecer en el Convocatoria.
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3.2

Tal y

Documentacion a custodiar por la entidad cameral

como recoge el Convenio firmado entre la Cdmara de Espaiia y las entidades

camerales territoriales, todos los beneficiarios (Entidades camerales y empresas) se

comprometen a conservar la documentacidon relativa a la verificacién del gastos

realizados a disposicion de los organismos de auditoria (Cdmara de Espaia, FEDER,

Direccion General de Fondos Comunitarios, Intervencion General del Estado, Comision

Europea, Tribunal de Cuentas europeo u otros competentes) durante el plazo

establecido en la normativa aplicable, - articulo 140.1 del Reglamento 1303/2013 -, tres

afios a partir del 31 de diciembre siguiente a la presentacion de las cuentas en la que

estén

incluidos los gastos de la operacién, con las particularidades al respecto que prevé

el citado articulo, tales como:-

Documentacién relacionada con las convocatorias publicas (solicitudes recibidas,
registro de solicitudes, actas de valoracion, notificaciones de concesion y/o

denegacion de la ayuda, recursos, etc.).

Originales de las facturas, nédminas, procedimientos de contratacién, soportes de

la publicidad realizada, etc.

Justificantes de pago de todos los gastos subvencionados.

Certificados de seguridad social y hacienda de la propia entidad cameral territorial
y las empresas beneficiarias de su demarcacién, del momento de la resolucién
positiva (firma del DECA y de la Manifestacion de interés), asi como del momento
del cobro de la ayuda FEDER (tanto de la entidad cameral territorial como de la

empresa beneficiaria).

Toda aquella documentacién soporte de los gastos elegibles cofinanciados por

FEDER.
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3.3 Procedimiento de pago a beneficiarios
3.3.1 Gestion de la financiacion

Al tratarse de un programa cofinanciado por el Fondo Europeo de Desarrollo Regional,
los gastos incurridos por las entidades participantes deberan ser prefinanciados hasta su
certificacién y justificacidon frente a la Unidad de Gestidon del FEDER para su posterior

desembolso.

En este sentido, las entidades camerales participantes o, en su caso, las empresas
participantes en la accién, se haran responsables de la cofinanciacién y prefinanciacion

de las actividades que estén a su cargo hasta la recepcion de fondos por el FEDER.

Entidad Financiacion
Entidades camerales /Empresas Pre-financiacién
beneficiarias Cofinanciacion

El aporte de la cofinanciacidon del Fondo Europeo de Desarrollo Regional, como ya se ha
mencionado anteriormente, exige una serie de elementos de obligado cumplimiento
por todas las entidades participantes en el programa y que se recogen en el DECA, de

acuerdo a la normativa comunitaria vigente respecto a la gestién de los fondos FEDER.

3.3.2 Realizacidn de pagos correspondientes al FEDER

La Camara de Comercio de Espaina, abonara las cantidades correspondientes al FEDER,
de todos aquellos gastos aprobados, siempre y cuando los beneficiarios estén al dia de

sus obligaciones tributarias con la AEAT y TGSS®:
a) Gastos ejecutados y prefinanciacidon de la empresa beneficiaria:

- La Camara de Espafia transferird directamente la ayuda FEDER a las empresas
beneficiarias siempre que haya disponibilidad en la prefinanciacion FEDER (la empresa

deberd facilitar a la entidad cameral organizadora el numero de cuenta corriente vigente). Para ello,

® Art. 34.5 de la Ley 38/2003 de 17 de noviembre, General de Subvenciones, “(...) No podra realizarse el pago de la subvencién en
tanto el beneficiario no se halle al corriente en el cumplimiento de sus obligaciones tributarias y frente a la Seguridad Social o sea
deudor por resolucidn de procedencia de reintegro (...)".
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previamente la entidad cameral territorial remitird a la Cdmara de Espaiia un Certificado
con la relacién de empresas beneficiarias, nimeros de cuenta corriente vigentes, y
estado de los Certificados de la seguridad social y hacienda vigentes en el momento del

pago (Anexo 16).

- La Camara de Espafa enviard una comunicacion a la entidad cameral
organizadora de la actuacién, informando sobre los pagos realizados a las empresas en
la que se detallen las diferentes partidas apoyadas por el programa, para que sean éstas
quienes informen a las empresas de los pagos realizados, de forma que las empresas
conozcan de dénde procede el dinero y que las entidades camerales mantengan el

control y contacto directo con las empresas beneficiarias.
- En caso de existir cofinanciacion adicional publica a la ayuda FEDER, tendra que:

i ser aprobada por parte de la Unidad de Gestidn de la Cdmara de Espana en
el momento de la Autorizacidn de la Accidn.
ii. En cuanto al flujo documental y financiero:
- La empresa de auditoria emite un informe provisional donde se recogen
los gastos aprobados, previos al pago de la cofinanciacién nacional.
- La CCE procedera a enviar a las Entidades camerales los informes
provisionales de auditoria a los cofinanciadores nacionales.
- El cofinanciador nacional abonara su ayuda a las CCTs (entidad cameral
territorial).
- La CCT abona la ayuda a las empresas beneficiarias
- La CCT remite a la CCE la siguiente justificacién administrativa:
i. Justificante bancario del cobro de la ayuda del cofinanciador
nacional
ii. Certificado del Secretario con la relacién de empresas a pagar, el
estado de los certificados de seguridad social y hacienda, y la
fecha de emisidn de dichos certificados

iii. Justificante bancario de los pagos de las ayudas a cada empresa
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- La CCE envia la documentacidon a los auditores para su revisién y
aprobacion.
- La CCE emite los pagos a las empresas beneficiarias, del resto de la
cofinanciacién publica, y facilita el justificante bancario a los auditores.
- La empresa de auditoria revisa los pagos emitidos por la CCE y emite el
informe definitivo de art.125.
- La CCE en base a este informe definitivo de art.125 emite la certificacion
a FEDER de los gastos finalmente aprobados y pagados.
- La CCE NO certificard gastos parcialmente abonados, ni abonard la
cofinanciacién nacional restante hasta que el auditor no haya aprobado

el pago del cofinanciador nacional adicional.

b) Gastos ejecutados y prefinanciacion de la Entidad cameral:

- La Camara de Espana transferira la ayuda FEDER a la entidad cameral una vez
haya recibido el cobro de la ayuda de la Certificacion FEDER. Para ello, previamente la
Entidad cameral deberad facilitar, convenientemente cumplimentado, el documento

(Anexo 18) “Identificacion financiera para el pago de las ayudas de programas”.

- La Camara de Espafia enviara una comunicacién a la entidad cameral beneficiaria de
la actuacioén, informando sobre los pagos realizados en la que se detallen las diferentes

partidas apoyadas por el programa.

La Camara de Comercio de Espana realizara el abono de la ayuda comunitaria con cargo
al anticipo concedido por FEDER para la CCAA correspondiente, siempre que haya
remanente disponible. Si éste se hubiera agotado, sera necesario recibir el abono de la
ayuda FEDER por parte de la Direccion General de Fondos para poder transferir la ayuda

correspondiente.

La Camara de Comercio de Espafia y la entidad cameral organizadora de la actuacion,
dejaran constancia en el archivo del expediente de la comprobacion realizada sobre el

cumplimiento de las obligaciones tributarias y de la seguridad social, ya sea a través de
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los Certificados de Seguridad Social y Hacienda presentados por la empresa en soporte
papel, o archivo electréonico de las consultas telematicas realizadas por la entidad
cameral ante los organismos competentes (Seguridad Social y Hacienda) en base a los

Convenios firmados para las gestiones electrénicas de los mismos.

La Camara de Comercio de Espafa certifica los gastos aprobados y pagados al

beneficiario a FEDER.

En este sentido, de acuerdo al Art.34.5 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General
de Subvenciones: "no podrd realizarse el pago de la subvencion en tanto el beneficiario
no se halle al corriente en el cumplimientos de sus obligaciones tributarias frente a la

Seguridad Social o sea deudor por resolucion de procedencia de reintegro”.

Es decir, no se podrd hacer efectivo el pago de la ayuda comunitaria a la empresa
beneficiaria, mientras no se pueda comprobar el estado de sus obligaciones tributarias
y, en caso de que las Certificaciones de la Seguridad Social y Hacienda manifiesten que la
empresa beneficiaria tiene deudas pendientes, no se podra abonar la ayuda hasta que

no regularice su situacion.

3.3.3 Circuito de control, gestidn y justificacion entre las entidades participantes

Como ya se ha sefialado en los apartados anteriores, el érgano responsable del control
del programa y de su justificacion frente a la Autoridad de Gestidon del FEDER es la
Cdmara de Comercio de Espafia. Ello significa que se responsabiliza del control, la

verificacion y la justificacion global de éste.

A su vez, y mediante la firma de los correspondientes Convenios de Colaboracidn, las
entidades camerales, ademas de constituirse en entidades ejecutoras en los territorios,
asumen la responsabilidad de verificar, gestionar vy justificar la ejecucion a nivel local.
Por tanto, las entidades camerales son responsables de la gestidn, control y justificacion

de las actividades desarrolladas frente a la Cdmara de Comercio de Espafia.

Esquematicamente, el circulo de control, gestion vy justificacion quedaria representado

del siguiente modo:
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Autoridad de gestion

AN
’ A La Camara de Espafia de I
Los beneficiarios Las Camaras de Comercio Esafia Failica I i La AG reembolsa los
i j comprueban los gastos de ! y i 3
ejecutan las acciones, los  beneficiarios verificaciones i importes FEDER.
o e o elaboran las solicitudes de Feglamentafias: y ehvia;lag i
V,IOS presentan a .I'“ ’ certificaciones de gasto a l
Camaras de Comercio. reembolso. v
laAG
- Camara de La Ca’mara de
Beneficiario 1 DR > éomerdio Cmmimimm >
Espafia (CCE)
Camara de - SRR > (+ Auditoria externa)
Beneficiario 2 € r=r=mrmey comercio 2
Beneficiario 3 i > Camara de Intranet en la que se
comercio 3 =i > )
registran los datos
de las operaciones
Beneficiarion e > \Ziémara. de Cmmmm D>
comercion
T [ La CCE pagara los costes que han

resultado elegibles a los BF, ya sea una
Camara de Comercio o una empresa.

En los regimenes de ayuda el pago se
realiza, de manera previa a la
——==» Flujodeinformacion certificacion de gastos.
En caso de que el BF sea empresa, antes de
pagarles la CCl Territorial le requerira los
certificados correspondientes.

—— Flujofinanciero
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4.1 Listado de Anexos

Anexo 1 -

Anexo 2 -

Anexo 3 -

Anexo 4 -
Anexo 5 -
Anexo 6 -

Anexo 7 -

Anexo 8 -

Anexo 9 -

Anexo 10 -
Anexo 11 -
Anexo 12 -
Anexo 13 -
Anexo 14 -
Anexo 15 -

Anexo 16 -

Anexo 17 -
Anexo 18-
Anexo 19-

Modelo de Convenio Marco de Colaboracién y Modelo de adenda al
Convenio (vosie)
Modelo de Solicitud de actuaciones (vosie)

Modelo de Notificacion de resolucidon de admisién y de Comunicacion de
las Condiciones de la Ayuda a Cadmaras (voais)
Modelo de Anuncio de Convocatoria Publica a Pymes (vos16)

Modelo de convocatoria Publica de ayudas a Pymes (vosi6)
Modelo de Informe del Proceso de Seleccién de Empresas (vosie)

Modelo de Notificacion de resoluciéon de admision y de Comunicacién de
las Condiciones de la Ayuda a Pymes (vo916)

Modelo de Notificacién de resolucion de NO admision a pymes (vosie)

Declaracién de cumplimiento de los requisitos legales de participacién
(V0916)

Certificado de Ayudas (vosie)

Modelo de Remisidn de Expedientes de gasto (vosie)
Informe de realizacion de la actuacion (voois)

Listado de Bolsas de viaje (vosie)

Certificado de realizacion de viaje (vosie)

Modelo de Certificado de no adicionalidad de ayudas de Fondos
Comunitarios (CCl) (vosie)

Modelo de Certificado con relacién de empresas beneficiarias, nUmeros
de cuenta corriente vigentes, y estado de los Certificados de la seguridad
social y hacienda vigentes (vosis)

Parte de horas de dedicacion del personal de Camara (vosis)

Identificacion financiera para el pago de las ayudas de programas (vosis)

Seguimiento de versiones del Manual (vosie)
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